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Qursec
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Ce guide de | 6utilisateur est fait
apprécierions grandement que vous nous les signaliez afin que nous puissions en améliorer la clarté.

Merci!

Ski de fond Québec
info@skidefondquebec.ca
450-744-0585

pour

sdlncti on

VOUS.

Si


mailto:info@skidefondquebec.ca

NOTES
SFQ : Ski de fond Québec BD : base de données SFQ

Vous pouvez en tout temps retourner a la page précédente en utilisant le bouton @ e
retour de votre navigateur.

|7 Icbne « Informations » : pour accéder aux informations générales du membre ou du Club.

- Icbne « Inscriptions » : pour acc®der ~ | 6historique des i
= précédentes) du membre ou du club.

leschamps pr ®c ®d ®s 4 $ont obligatoiresa Ne pas tes aprapléter empéche
| 6enregi strement des changement s.

1. CONNEXION

Via la page Inscription/Affiliation du site www.skidefondquebec.ca
ou
http://membres.skidefondquebec.ca/login.asp

Courriel: courriel du responsable des inscriptions

Mot de passe : 4 chiffres
correspond au numéro de club auprés de SFQ (ex : 0013)

PRENEZ LE TEMPS DE :
T BIEN LI RE LA PAGE DO6ACCUEIL

' NAVIGUER DANS LE MENU NOIR EN HAUT DE PAGE POUR DECOUVRIR LES
OPTIONS DISPONIBLES

o Glisser la souris sur chacune des options et cliquer pour y accéder

A2 ski :
32 ki de fond Québec 2 suide i Quebec

Club » Sanction » Rapports »
Membres » Sanction » Rapports » >
Liste des membres

Ajouter un membre

Profil du club

Affiliation de club

SN A" . .
/ / Ski de fond Québec 2 Ski de fond Québec
Club » Membres » Rapports » Club » Membres » Sanction »

Sanctions Rapport des inscription

Ajouter une sanction

I'ds)


http://www.skidefondquebec.ca/
http://membres.skidefondquebec.ca/login.asp

2D9{¢Lhb 59 [Q! CCL[L!¢

Loaffiliation du club
processus doéinscription.
impossi bl e de proc®der

1. VERIFICATION DU PROFIL DU CLUB

,’/ Ski de fond Québec
ayMenu Club Y Pr[o]

b) Vérifier et/ou corriger les informations de TOUS les champs

c) Compléter les informations dans CHAQUE onglet bleu, sauf [ =t
|l 6ongl et Membres CA
T Lédinscription des informat.i.

se fera automatiquement!| or s de | di nscr
membre du CA (voir page 8)

d) Champ Date mise a jour _
1 Inscrivez la date & chaque nouvelle mise a jour de la fiche

e) Enregistrer
2. AFFILIATION DU CLUB POUR LA SAISON EN COURS

ayMenu Club Y Affili

Oou

Ongl et Affiliation

b) Dans le champ « Montant », sélectionner la catégorie de
Club © 1 6aide du menu d®r oul EASEEICEIITEE

c¢) Cocher les programmes d'apprentissage technique offerts (si
applicable)

d) Cocher«J e d®clkar eé

e) Ajouter

Votre club est maintenant affilié.

Bienvenue

;’/ Ski de fond Québec Y

Club » Membres » Sanction » Rapports »

Gestion des affiliations de 0013 - SKI DE FOND QUﬁBFf

g Date d'affiliation
2012-2013 Club multiservices indépendant 24-10-2012 410,00 $ Oui
2014-2015 Association régionale 3-9-2014 300,00 $ Non



Nous validerons | 6i nf or rateeffectwerons ladaoturation gaamg les sesnairlesl b e s o
suivant | éaffiliation.

SVP, prenez note que | a base de donn®es ndest pas
guodil dy®laait eunnt re | e moment o0% | e paiement est ef fe

par SFQ dans la base de données.

3. IMPRESSION DQNE ATTESTATION DGAFFILIATION

ouge () sor

[SoEron e

[Errrm—

J
oo ]
J
J

[www.skidetondquetec.ca

(450) 744-0858
paste

Compétition | Comptabilité | Affiliations

o
"5 [157-F Principale
e \ N
Laurentides v ~Code postal  [Jgaoe

I €

c)Fichier Y I mpri mer
Notel: L & i mpde létsestatian peut se faire lorsque la vérification et la facturation ont été faites
par SFQ. Le bouton « Imprimere ndappara’t pas dans |l a fiche du cl

encore complétées.

Note 2 : Ce document constitue une attestation temporaire. SFQ produira une version officielle de
| 6 at t estsvbua la fiera parvenir en début de saison.



3. GESTION DES MEMBRES

/ Ski de fond Québec

1. RECHERCHE DE MEMBRES
f Membres Y Liste

9 Inscrire le nom ou le prénom du membre recherché dans le champ correspondant
o La recherche ndest pas

o Ex: pour C6té, vous pouvez indiquer Coté, Cote,
Coté ou Cote et vous obtiendrez les mémes

HALO
Halou

SK1 DE FOND

résultats '
Rechercher (avec la souris ou Enter) o | r
Cliquer sur | 0ic*ne d®sir® " “c!t®-du no m /du menmn

SKI DE FOND QUEBEC
KI DE FOND QUEBE

=1 Informations : pour accéder aux informations générales

4 Inscriptons:pour acc®der et | GésdnschHptions q u e

1 Le nombre de membres affiché dans les résultats de recherche peut étre augmenté en
utilisant le menu déroulant en haut a droite des résultats de recherche

2. INSCRIPTION DQJN MEMBRE DEJA ENREGISTRE DANS LA BASE DE DONNEES

Voirlanotealapage8pour | 6insicription doéun
T  Administrateur
1 Entraineur
1 Officiel
1 Responsable des inscriptions

a) Rechercher et sélectionner le membre en cliquant sur

Il 6ict*ne informations
 Club SKI DE FOND QUEBEC da (e
yoRT 3 N . . . e Paquette | S Marie Claude 1 v
b) Vérifier et mettre a jour TOUTES les informations e o e rimnn 2 M
contenues dans la fiche P e o
. . N . Role: [ ]
1 Porter une attention particuliere au courriel
1 Champ dernier niveau réussi : inscrire les codes utilisés L
Jia . 157-F Principale, St-Sauveur ville St-Sauveur
par votre club pour le classement des éléves (voir page T —
11) ‘p{;ﬂﬂuﬂ%ﬁﬁ e | |"" ‘
.
1 Onglet notes: (voir page 11)

Club » Membres » Sanction » Rapports »

c) Suivant
. - Gestion des inscriptions de Frédéric Prud'homm
d) S®l ectionner | a cat ®gor ije/[wmmwm édef;; e e geyr T me Nl “der
. . N  Catégorie Choisissez v
i Seules les catégories correspondant a la date de  Description = |

naissance apparaitront

e) Au besoin, ajouter des notes dans le champ description
f) Ajouter

Historique des inscriptions

Catégories Date d'affiliation

Léinscription enregistr®e appara’ tra automati queme

Benvenve

f/ Ski de fond Québec ) e

Club» Membres » Sanction » Rapports »

Voir la fiche de Frédéric Prudhomme |2

Date d'affiliation
3-9-2014

$27.00



3. INSCRIPTION DN NOUVEAU MEMBRE

a) Membres Y Ajouter un membre
Ski de fond Québec

Club > Sanction » Rapports »

Liste des membres

Ajouter un membre

b) Type dBOWIAURS LABBERAMENBRE

c) Datede naissance:Entr ®e ~ | 6 ai aienandelle c a |

1 Mode calendrier : Pour accéder a une année antérieure a celles
affichées dans le menu déroulant :

o Cliquer sur | 6an maraiscaat dgns le ancienne
menu déroulant

o Refaire ™ nouveau jusqubd6”™ ce que | dann®e d®sir ®e aj
1 Mode manuel : format JJ-MM-AAAA

d) Niveau d éntraineur, No.de PNCEet code :dob6o i c i e
inscrire les informations

1 voir la page 8 pour plus de détails

N 4o A sl
e) Mot de passe : Ne rien inscrire om e oo e S o
B e isissez e

f) Dernier niveau réussi : inscrire les codes utilisés par votre
club pour le classement des éléves (voir page 11)

g) Membre CA : inscrire la fonction de membre, suivie de
| 6ann®e (@inpage® ur s

e) Informations et Adresse : a compléter

f) Suivant Clby: Webres:s Sanction's Rapporte's
g) Champ Catégorie: s ®| ecti onner | a <c
7 mps és d’un point rouge (- ) doivent étre remplis
menu déroulant 13 :
1 Seules les catégories correspondant & la date de naissance [Esertes []
apparaitront
h) Ajouter
Catégories Date d'affiliation

Léinscription enregistr®e aepgeram. a’  tra automati queme

VERIFICATION DE LENREGISTREMENT DES INSCRIPTIONS

Le rapport des inscriptions permet de visualiser toutes les inscriptions entrées dans la base de
données.

Il est souhaitable de produire un rapport des inscriptions pour valider vos entrées.

Voir page 10 pour le processusd e producti on doéun. rapport doéinscrip

4. CAS PARTICULIERS !



